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MEMORANDO n.2 19/2019 — GESLINF
Sdo Paulo, 27 de maio de 2019.
Assunto: Aplicagdo de Penalidades a Discentes - Procedimentos.
Senhor(a) Diretor(a),

Atendo-nos as atribui¢des legais do Grupo de Supervisdo Educacional, previstas no artigo 38-C, inciso I, da
Deliberagdo Ceeteps n? 03/2008, informamos que as orientagBes a seguir tem o objetivo de orienta-lo(a)
quanto aos procedimentos cabiveis para a aplicagdo de sangdo disciplinar a alunos, aprimorando aquelas
previstas no Oficio Circular n® 056/2014 — GSE/Geslinf, de 15 de setembro de 2014. Assim, considerando que:

- a Unidade do Ensino Médio e Técnico tem recebido vérias consultas das Etecs sobre os procedimentos legais
a serem adotados para a aplicagdo de san¢des disciplinares a discentes, conforme prevé o Regimento Comum
das Escolas Técnicas Estaduais (art. 106);

- a Constituicdo Federal assegura a todo o individuo o direito fundamental do contraditério e da ampla defesa,
com todos os meios e recursos a eles inerentes (art. 59, inciso LV, CF) e define a educa¢do como um direito
social traduzindo-se em “direito de todos e dever do Estado e da familia (art.62, CF);

- toda crianga e adolescente deve ser considerado sujeito de direitos em condigio peculiar de pessoa em
desenvolvimento, conforme artigos 32 e 62 do E.C.A,;

- 0 aluno que comete infragdo disciplinar esta sujeito ao cumprimento das penas previstas no artigo 106 do
Regimento Comum das Etecs?;

- 0 aluno que comete ato infracional, ou seja, conduta descrita como crime ou contravencio penal, estard
sujeito as medidas socioeducativas descritas na Lei 8.069/1990 — Estatuto da Crianca e do Adolescente;

- no ambito das Etecs, o Conselho de Escola tem como uma de suas competéncias referendar a aplicacio da
sangdo disciplinar de transferéncia compulséria (art. 106, §39);

- a aplicagdo das penalidades a alunos previstas no Regimento Comum das Etecs é de competéncia privativa
do Diretor da Etec (art. 106, caput);

- a necessidade de se otimizar a execugdo das atividades administrativas e evitar a judicializagdo de assuntos
escolares;

- O Conselho Estadual de Educagdo aprovou a Indicagdo n? 175/2019 que estabelece diretrizes para a aplicagio
da transferéncia compulsdria no dmbito do sistema educacional do Estado de S3o Paulo.

QOrientamos:
O diretor da Etec ao tomar conhecimento de possivel conduta discente que infrinja as normas disciplinares

previstas no Regimento Comum dever3, inicialmente, identificar sua autoria valendo-se de todos os registros
existentes na escola quanto a esse fato. Neste momento a diregdo da Etec poderd adotar duas providéncias:

! Aprovado pela Deliberago CEETEPS n2 03 de 18 de julho de 2013.
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1) Se a autoria for desconhecida, deverd instaurar procedimento administrativo interno para identificagdo
do(s) autor(res) e quais condutas indisciplinares foram praticadas. Esse procedimento devera ser conduzido
por comissdo designada pela dire¢do da Etec, observando-se as orientagBes previstas no item “Fase
Instrutoria”, abaixo.

2) Se conhecida a autoria e j& identificada a conduta indisciplinar, dar-se-a inicio ao procedimento
administrativo no qual deverdo ser assegurados ao(s) aluno(s) o contraditério e a ampla defesa. As agdes a

serem praticadas podem ser agrupadas nas seguintes fases sequenciais:

12 — Fase instrutoria:

A fase instrutéria, dependendo da gravidade da conduta praticada pelo aluno, podera ser realizada por
comiss3o de docentes devidamente designada pelo diretor mediante Portaria e abertura de expediente escrito
interno na unidade escolar. Cabe ao diretor identificar a necessidade de designar essa comissdo ou ndo.

A referida comissdo deverd ser composta por, no minimo, 03 (trés) docentes da Etec e terd a atribuigdo de
colher as provas necessarias para demonstrar a autoria (Quem praticou o fato?) e a materialidade (O que
aconteceu e se de fato aconteceu?). Todas as a¢gBes da comissdo devem ser formalizadas no expediente, e um
relatério final com as conclusBes obtidas deverd ser remetido a direcdo da Etec. E recomendavel que o
professor coordenador de projetos responsavel pelo apoio e orientagdo educacional integre essa comissao.

O aluno tem o direito de ser notificado das imputagdes que lhe estdo sendo apontadas e tal ciéncia deve ser
realizada por escrito no expediente. O veiculo condutor dessa informagdo é a notificagdo.

1.1 - Notificacdo:

A notifica¢cdo é o documento inicial no qual aparecem descritos a conduta indisciplinar do aluno, a norma
regimental transgredida e as eventuais sangBes possiveis de Ihe ser aplicadas. Devera conter também o prazo
para que o aluno ou seu representante legal, se menor, apresente a defesa ao diretor, se este estiver
presidindo o processo, ou a comissdo de professores, se esta foi designada. Recomendamos prazo de 05 (trés)
dias Uteis para apresentagdo da defesa.

A notificagdo deverd contemplar, no minimo:

1) Descrigdo clara e concisa da conduta indisciplinar que estd sendo atribuida ao aluno, mencionando: quando,
como, onde e 0 que ocorreu;

2) Previsdo legal da conduta indisciplinar, ou seja, qual artigo do Regimento Comum foi inobservado pelo
aluno;

3) Indicagdo das sancdes disciplinares possiveis: adverténcia, repreensdo, suspensdo ou transferéncia
compulsoria;

4) Prazo para, caso queira, o aluno {se maior de idade) ou seu representante legal (se menor de idade),
apresentar defesa escrita e eventual indicagdo de provas.
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1.2 - Defesa:
Ao aluno sempre devera ser dada a oportunidade de defender-se, mas o exercicio dessa defesa é 6nus do
discente ou de seu representante legal. Em outras palavras, cabe ao aluno ou a seu representante legal decidir
se apresenta sua defesa ou néo.
A defesa devera ser apresentada sempre por escrito. E admitida a apresentagdo de defesa por advogado,
desde que mediante a apresentagdo de procuragdo para esse fim.
Compete ao aluno alegar tudo o que entender cabivel a sua defesa, e expor todos os
argumentos/fundamentos para essa finalidade, além de indicar todos os meios de prova que pretende
produzir, se for o caso.

22 fase — Andlise e decisdo pela Direcdo da Etec:

Esgotado o prazo para apresentacdo da defesa, a dire¢do da Etec analisard tudo que fora produzido no
expediente escrito e, entdo, decidird se aplicard ou ndo sangdo disciplinar ao discente. A aplicagdo deverd
ocorrer em periodo letivo. Para tanto, a diregdo podera valer-se de duas alternativas:

12) Considerando as circunstancias em que os fatos ocorreram, o grau de participagdo e as consequéncias dos
atos atribuidos ac aluno, poderd o diretor da Etec, de imediato, aplicar a penalidade — exceto a de
transferéncia compulséria — de acordo com o que foi constatado na fase instrutoria.

Além disso, diante dos fatos apurados, da defesa apresentada, das informacdes prestadas pelas testemunhas
(se houver), o diretor deliberara e aplicard a pena cabivel ao caso, ficando também a seu critério a dosimetria
da sangdo. Exemplificando: o nimero de dias de suspensdo poderd variar de um a vérios dias, pois, 0 Nosso
Regimento Comum ndo prevé minimo e maximo de dias para esse tipo de penalidade. Tudo dependerd do
bom senso do diretor-educador.

22) Para a hipdtese de aplicagdo de transferéncia compulséria, a diregdo da Etec devera convocar o Conselho
de Escola para os fins do que prevé o artigo 106, § 32 do Regimento Comum.

Vale lembrar que uma decisgo lastreada numa proposta coletiva leva sempre a um convencimento de maior
legitimidade e fica menos vulneravel que uma decisdo solitaria, num eventual recurso. Entretanto, é sempre
uma decisdo do diretor.

Essa decisdo deve sempre considerar a fungdo social do direito a educagdo que toda crianga e adolescente
possuem; o fim educativo e pedagogico de toda agdo escolar para a formagdo do cidaddo; a
corresponsabilidade da escola (conjuntamente com o Estado, familia e sociedade) em cuidar, respeitar e
proteger o aluno; e ainda, ndo ser desejdvel transformar o ambiente escolar num espago excessivamente
punitivo.

A fim de oferecer subsidios técnicos ao diretor da Etec no momento de decidir se aplicara e qual sang&o
aplicard ao aluno, recomendamos a leitura do Oficio Circular n2 007/2017 — Cetec/GSE/Geve — anexo.

No mesmo sentido, é necessaria a leitura integral da Indica¢do n? 175/2019% do Conselho Estadual de
Educacdo (SP), anexa, a fim de que sejam seguidas as diretrizes ali estabelecidas para aplicagdo da
transferéncia compulsoria.

A imposi¢io de sancdo disciplinar é de competéncia privativa do diretor da escola, sob pena de invalidagdo
dos atos praticados.

2 Aprovada em 17 de Abril de 2019 pelo Plendrio do C.E.E. e relatado pela Conselheira Rosangela Aparecida Ferini Vargas Chede.
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32 Fase — Recurso:

Da decis3o final do diretor da Etec cabera recurso no prazo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da ciéncia
do aluno ou de seu representante legal.

O pedido de recurso é enderecado ao Senhor Coordenador da Cetec e deverd ser protocolizado na Secretaria
Académica da escola.

Caso haja a apresentacdo de recurso, a sangdo somente podera ser aplicada ao aluno apds deciséo final do Sr.
Coordenador da Cetec.

Consideracdes Finais:

Durante todo o periodo de apuragdo dos fatos ao aluno devera ser assegurado o direito de participar de todas
as atividades pedagdgicas até a decisdo final.

A fim de contribuir com a melhor operacionalizagdo dos procedimentos e orienta¢Bes aqui dispostas, o
GSE/Geslinf elaborou propostas de modelos das estruturas de notificacdo e de decisdo da diregdo que, caso
assim entendam, podem ser utilizadas pelas diregGes das Etecs.

Sebastido Marjo dos Santos
Supervisor Educacional

1 GSE/Geslinf i
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Sabrina Rodero Ferreira Gomes Almério Melquiades de Araujo
Diret fa\de Departamento Coordenador da Unidade do Ensino Médio e
Grupo d‘I SUS)erviséo Educacional Técnico

Anexos:
- Modelos;

- Oficio Circular n® 007/2017 — Cetec/GSE/Geve;
- Indicacdo n? 175/2019 do Conselho Estadual de Educagdo (SP).
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